
Musteranschreiben orientiert an DIN 5008 - erstellt von ber-IT Beratungszentrum für Frauen www.ber-it.de 

 

Berit Beispiel 

Kottbusser Damm 79 
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Berit Beispiel  •  Kottbusser Damm 79   •  10967 Berlin 

 
 

Firma 
AnsprechpartnerIn 

Straße Hausnr. 
PLZ Ort 
 

 Berlin, 24.06.2011 
 

 
Grafikerin / Anzeige im Tsp. vom 20.06.2011 {fett} 

Telefonat mit Frau Müller vom 23.06.2011 

 
 

Sehr geehrte/r xxxx,  
 

Anschreibentext Anschreibentext Anschreibentext Anschreibentext 
Anschreibentext immer noch Anschreibentext Anschreibentext 
Anschreibentext Anschreibentext Anschreibentext Anschreibentext 

immer noch Anschreibentext Anschreibentext Anschreibentext 
Anschreibentext Anschreibentext. 

 
Immer noch Anschreibentext immer noch Anschreibentext immer noch 
Anschreibentext immer noch Anschreibentext Anschreibentext immer 

noch Anschreibentext immer noch Anschreibentext immer noch 
Anschreibentext Anschreibentext immer noch Anschreibentext immer 

noch Anschreibentext Anschreibentext immer noch Anschreibentext 
immer noch Anschreibentext Anschreibentext.  
 

Immer noch Anschreibentext immer noch Anschreibentext immer noch 
Anschreibentext immer noch Anschreibentext immer noch 

Anschreibentext immer noch Anschreibentext Anschreibentext. 
 
Mit freundlichen Grüßen 

 
{hier nur handschriftlich unterschreiben: da es sich um einen Brief einer Privatperson handelt, wird hier nicht noch mal  
der Name getippt hingeschrieben, wer unterschreibt geht aus dem Briefkopf hervor} 
 

 

 
Lebenslauf 

Zeugnisse, Referenzen 
Arbeitsproben {oder nur: Anlage bzw. Anlagen} 

 

{besser nur eine Telefonnummer angeben als 
zwei, achten Sie auch auf die Zahlengliederung} 

5,8 cm von oben 

Textkörper 4,6 

Seitenrand rechts 

Empfohlen: 2.000 bis 

2.100 Zeichen fürs 

gesamte Anschreiben 

2,41 
Seitenrand 
links 

1,69 vom 
oberen Rand 

{laut DIN 5008 keine Leerzeile mehr zwischen Straße und PLZ und 
Ort} 


